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1. OBJETIVO DO MANUAL

Este documento tem como principal objetivo a manualizacdo do processo de
Aposentadoria Compulséria do Instituto de Previdéncia dos Servidores Publicos do Municipio de

Lapa/PR.

2. LEGISLACAO

* Art. 40, 81°, Il da C.F. c/c Lei Complementar n°. 152/2015 - Compulséria por Idade;
+ Estatuto dos Servidores Publicos Municipais 2280 de 31 de dezembro de 2008;
* Lei municipal n® 2183 de 24 de junho de 2008.

3. RESPONSABILIDADES

Quem participa

Responsabilidades

Departamento de
Recursos Humanos
da Secretaria de
Administracado ou da
Camara Municipal

Encaminha Oficio indicando o servidor a ser aposentado
compulsoriamente

Prefeito Municipal ou
Presidente da

Elabora e publica Decreto ou Ato para aposentadoria compulsoéria

Previdéncia e Atuéaria

Camara
Recepcao Rggebimento de Decreto ou Ato e pasta funcional do servidor para
inicio do processo.
Diretor de Reunir documentos e fazer a conferéncia do processo; e encaminha

a assessoria juridica; Submete o processo ao TCE/PR (Tribunal de
Contas do Estado do Parana) para homologacéao.

Assessoria Juridica

Recebe os processos de aposentadoria, faz a analise de acordo com
a legislacao vigente e elabora o parecer especifico (andlise juridica).

Diretor Presidente

Recebe o0 processo apoOs analise previdenciaria e juridica; elabora
parecer conclusivo e encaminha para inclusédo na folha de pagamento
e arquivo.

Aprovado por:

Altair Euko - Diretor Presidente Em: 20/06/2022
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4. DETALHAMENTO DO PROCESSO

Data: 20/06/2022

Etapa Atividade Responséavel Detalhamento
- . Emisséo de Oficio pelo Departamento de
Emisséo de oficio do :
oder Executivo ou Departamento R_ecur_sos Huma_nos do Executivo ou
1 poder . de Recursos Legislativo ao Instituto LAPAPREVI com
Legislativo para calculo e : L .
Humanos (indicac&o do servidor e solicitacdo de calculo
do provento
do valor do provento
Célculo do provento e Diretor de Efetua o célculo do provento e informa
2 comunicagao ao Previdéncia e através de oficio a Secretaria de
Executivo ou Legislativo Atuaria Administracdo ou Presidente da Camara
L. Gabinete do
Publicacdo de Decreto . .
- Prefeito ou |Elabora e publica Decreto ou Ato contendo o
3 Municipal ou Ato do : .
o Presidente da |[nome do servidor, cargo e valor do provento.
Legislativo A
Camara
Recebimento de Recebe Decreto ou Ato e documentos
4 documentos do servidor Recepcéo acessorios do servidor, elabora protocolo
para inicio do processo para o inicio do processo.
O Diretor de Previdéncia analisa a
N - Diretor de documentacéo, incluindo o calculo do
Conferéncia prévia dos A . .
5 Previdéncia e provento a ser recebido. Apos esse
documentos - ~ 2
Atuaria processo, toda a documentacao é
encaminhada a assessoria juridica.
6 Andlise juridica e Assessoria | Elabora analise de acordo com a legislacao
elaboracao de parecer Juridica vigente e emite parecer técnico.
Ap0s analise previdenciaria e juridica, o
~ Diretor Diretor Presidente elabora documento
7 Concluséo do processo . : e
Presidente | conclusivo referente ao processo e solicita
inclusédo na folha de pagamento.
Diretor de Apo6s conclusdo o processo é encaminhado
Andlise do tribunal de A ao Tribunal de Contas do Estado, via
8 Previdéncia e . , )
contas AtUAria sistema, para homologac¢ao. Encaminha

para arquivo do Instituto.

Aprovado por:

Altair Euko - Diretor Presidente

Em: 20/06/2022
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5. FLUXOGRAMA DO PROCESSO

- —> Recebimento de —» | Efetua-se o calculo » Elabora/publica
do provento e Decreto ou Ato

Oficio indicando o : -
servidor para o qual '2:%?2 ggi}';ig: contendo o nome
Sera concEa(;Ildo 0 de Administracao 219 SR, CE &
beneficio ou Presidéncia da valor do provento.
Camara l
Recebe Decreto ou Ato
— | O requerente - e documentos
€ notificado acessorios do servidor,
2 elabora protocolo para
Z o inicio do processo.

|

Juncéo dos
Os documentos documentog e analise
estdo corretos? pelo Dir. de
Previdéncia
Apés a conclusao, o processo é
. +—
encaminhado para o TCE/PR, Elaboraczio de relatério
via sistema, para homologacéo prévio com andlise da
e arquiva-se no Instituto Sim documentacio
=
i recebida e calculo de
_ proventos. O parecer é
encaminhado para a
assessoria juridica

. Lo . e Assessoria juridica
ApoOs andlise previdenciaria e .
L e analisa os documentos
juridica, € emitido documento - : ~
. com base na legislacao
conclusivo referente ao processo. . .
vigente e emite parecer
técnico

Aprovado por: Altair Euko - Diretor Presidente Em: 20/06/2022



